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دستاویز طلبی کی عرضی

ریاست نیو یارک کے عوام کے نام سے:

بخدمت: 

بحوالہ:
طالب علم کا نام

کیس نمبر

طالب علم کی تاریخ پیدائش

این وائی سی آئی ڈی / او ایس آئی ایس

آپ کو یہاں سے حکم دیا جاتا ہے کہ 	 کو کام کاج بند ہونے تک یا اس سے پہلے آپ مندرجہ ذیل دستاویزات درج 
ذیل شخص کو فراہم کردیں:
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مرسل الیہ: 
نام

بزنس، لاء فرم، تنظیم، وغیرہ

پتہ کی لائن نمبر 1

پتہ کی لائن نمبر 2

ای میل ایڈریس

فون نمبر

فیکس نمبر

دســتاویزات فراہــم کرنــے میــں ناکامــی کــی صــورت میــں، آپ کــو ریاســت نیویــارک کــے کمشــنر تعلیمــات کــے ضوابــط کــی خلاف ورزی کا مرتکــب 
ســمجھا جائــے گا، اور آپ کــو متعلــقہ جرمانــے کــے تابــع گردانــا جائــے گا۔

اگــر آپ کــے پــاس اس طلبــی ســے متعلــق کچــھ ســوالات یــا خدشــات ہــوں، تــو بــراہ کــرم پہلــے اس شــخص ســے رابــطہ کریــں جــس نــے یہ طلبــی کــی 
عرضــی بھیجــی ہــے۔ اگــر اس شــخص کــے ســاتھ آپ کــے ســوالات یــا خدشــات حــل نہ ہوســکیں جــس نــے یہ دســتاویز طلبــی کــی عرضــی بھیجــی ہــے، 

تــو بــراہ کــرم درج ذیــل غیــر جانبــدار ســماعت کــے افســر ســے رابــطہ کریــں۔

درخواست گزار کے دستخط 

نام

تاریخ

آئی ایچ او کے دستخط

آئی ایچ او کا نام

تاریخ



3

ہدایات

دســتاویز طلبــی کــی عرضــی "Document Subpoena" )جــس کا تلفــظ "Suh-Pea-Nuh" ہــے( غیــر جانبــدار ســماعت کــے افســر کا حکمنــامہ 
ہــے جــس میــں کســی شــخص یــا تنظیــم ســے آپ کــو دســتاویزات فراہــم کرنــا مطلــوب ہوتــا ہــے۔ آپ کــو اپنــے کیــس ســے متعلــق دســتاویزات طلــب 
کرنــے کا حــق حاصــل ہــے۔ آپ کــے درخواســت کرنــے کــے بعــد، فریــق ثانــی اس پــر اعتــراض کــر ســکتا ہــے، یــا غیــر جانبــدار ســماعت کــے 
افســر )آئــی ایــچ او( ان دســتاویزات کــو محــدود کــر ســکتے ہیــں جــو فریــق ثانــی کــو فراہــم کرنــے ہیــں۔ اس سیکشــن میــں یہ وضاحــت کــی گئــي 

ہــے کہ OATH کــی "دســتاویز طلبــی کــی عرضــی" کا فــارم کیســے �پُـر کیــا جائــے۔

"بخدمت" کا سیکشن 
پہلــی لائــن میــں، اس شــخص، اســکول یــا تنظیــم کا نــام بھریــں جــس ســے آپ دســتاویزات طلــب کرنــا چاہتــے ہیــں۔ ان کــے خــط و کتابــت کا پــتہ، 

ای میــل ایڈریــس، فــون نمبــر، اور رابطــے کــی دیگــر معلومــات دوســری لائنــوں میــں درج کریــں۔

"بحوالہ" کا سیکشن
پہلــی لائــن میــں، طالــب علــم کا نــام بھریــں۔ دوســری لائــن میــں، اپنــا کیــس نمبــر درج کریــں۔ تیســری لائــن میــں، طالــب علــم کــی تاریــخ پیدائــش 
درج کریــں۔ چوتھــی لائــن میــں، طالــب علــم کا آئــی ڈی نمبــر )جســے او ایــس آئــی ایــس نمبــر یــا ایــن وائــی ســی آئــی ڈی نمبــر بھــی کہــا جاتــا 

ہــے( بھریــں۔

"آپ کو یہاں سے حکم دیا جاتا ہے" کا سیکشن
 اس سیکشــن میــں، آپ اس مــدت کــی ایــک آخــری تاریــخ منتخــب کریــں گــے جــس میــں فریــق ثانــی کــو مطلــوبہ دســتاویزات آپ کــو بھیجنــا لازمــی 
ہــے۔ پہلــی لائــن میــں، "کام کاج ختــم ہونــے" کــے ماقبــل موجــود خالــی جــگہ پــر کلــک کریــں۔ ایــک ڈاؤن ایــرو ظاہــر ہــوگا۔ ڈاؤن ایــرو پــر کلــک 
کریــں، پھــر ایــک کیلنــڈر ظاہــر ہــوگا۔ ایــک وہ تاریــخ منتخــب کریــں جــس ســے مرســلہ الــیہ شــخص، اســکول، یــا دیگــر ادارے کــو دســتاویزات 
جمــع کرنــے اور آپ کــو بھیجنــے کــے لیــے کافــی وقــت مــل ســکے۔ اس بــات کــو یقینــی بنائیــں کہ آپ جــو تاریــخ منتخــب کریــں اس ســے آپ کــو 

دـسـتاویزات حاـصـل کرـنـے اور ـسـماعت ـسـے پہـلـے ان کا جاـئـزہ لیـنـے ـکـے لـیـے کاـفـی وـقـت مـلـے۔ 

بھرنے کے قابل باکس
"آپ کــو یہــاں ســے حکــم دیــا جاتــا ہــے" کــے سیکشــن کــے نیچــے موجــود باکــس کــو تلاش کریــں۔ اس باکــس میــں، ان دســتاویزات کــی فہرســت 
درج کریــں جــو آپ طلــب کــر رہــے ہیــں۔ باکــس کــے انــدر کلــک کریــں اور پھــر ٹائــپ کرنــا شــروع کریــں۔ مخصــوص دســتاویزات کــے نــام بتانــا 
اور یــا تــو دســتاویز کــی تاریــخ یــا وقــت کــی حــد طــے کرنــا یقینــی بنائیــں۔ مثــال کــے طــور پــر، آپ "5/26/2022 کا آئــی ای پــی"، "فــروری ســے 
مئــی 2022 تــک بنائــے گئــے تمــام آئــی ای پــی" یــا "جنــوری 2021 کــے بعــد انجــام پانــے والــے تمــام تجزیــے" کــی درخواســت کــر ســکتے ہیــں۔

"مرسل الیہ" کا سیکشن
اس سیکشــن میــں آپ کــو دســتاویزات بھیجنــے والــے شــخص کــو یہ بتایــا گیــا ہــے کہ انہیــں کــس پــتہ پــر بھیجنــا ہــے۔ اپنــی معلومــات، بشــمول آپ 
کــے نــام اور تنظیــم )اگــر آپ کــی کوئــی تنظیــم ہــو( کــے نــام درج کریــں۔ رابــطہ کــی زیــادہ ســے زیــادہ معلومــات شــامل کریــں: خــط و کتابــت کا 

پــتہ، ای میــل ایڈریــس، فــون نمبــر، اور فیکــس نمبــر۔

دستخط کا سیکشن
دســتخط کــی لائــن میــں اپنــے نــام کا دســتخط کریــں۔ "ڈیجیٹــل دســتخط" اســتعمال کرنــے کــے لیــے "درخواســت گــزار کــے دســتخط" کــے آگــے 
موجــود ســرخ ٹیــب پــر کلــک کریــں اور بعــد کــے مراحــل کــی پیــروی کریــں۔ اگــر آپ چاہیــں تــو اس دســتاویز کــو پرنــٹ کــر کــے قلــم ســے بھــی 
دســتخط کــر ســکتے ہیــں۔ "نــام" کــی لکیــر میــں اپنــا نــام واضــح طــور پــر ٹائــپ کریــں یــا لکھیــں۔ "تاریــخ" کــی لائــن میــں وہ تاریــخ ٹائــپ کریــں 

یــا لکھیــں جــس تاریــخ پــر آپ فــارم بھــر رہــے ہیــں۔

 غیر جانبدار سماعت کے افسر اور فریق ثانی کو دستاویز طلبی کی عرضی بھیجیں۔
اپنــے کیــس کــے تفویــض کــردہ آئــی ایــچ او کــو اور کیــس کــے فریــق ثانــی کــے نمائنــدے یــا وکیــل کــو ای میــل )یــا ڈاک( ســے دســتاویز طلبــی کــی 
عرضــی بھیجیــں۔ آئــی ایــچ او اس طلبــی کــی عرضــی کا جائــزہ لیــں گــے، یہ پــتہ لگائيــں گــے کہ آیــا فریــق ثانــی کــی طــرف ســے کوئــی اعتــراض 
ہــے، اور پھــر یہ  فیصــلہ کریــں گــے کہ آیــا آپ کــی طلبــی کــی عرضــی کــو منظــور کیــا جائــے، مســترد کیــا جائــے یــا اس میــں کچــھ تبدیلــی کــی 
جائــے۔ اگــر آئــی ایــچ او آپ کــی طلبــی کــی عرضــی کــو منظــور کــر لیتــے ہیــں، تــو آئــی ایــچ او آپ کــو اس کــی دســتخط شــدہ کاپــی بھیجیــں گــے۔
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 طلبی کی عرضی پیش کرنا
آئــی ایــچ او کــی طــرف ســے آپ کــی طلبــی کــی عرضــی پــر دســتخط کیــے جانــے کــے بعــد، آپ کــو یہ طلبــی کــی عرضــی اس شــخص/تنظیم کــو 

پیــش کرنــا لازمــی ہــے جــس کــے پــاس دســتاویزات ہیــں۔  آپ یہ کام بذریــعہ ڈاک، ای میــل، یــا ذاتــی طــور پــر کــر ســکتے ہیــں۔

 اگــر آپ دفتــر تعلیمــات ســے دســتاویزات طلــب کرنــے کــی درخواســت کرنــے والــے والدیــن ہیــں، تــو آپ دفتــر تعلیمــات کــے وکیــل یــا آپ کــے 
ــبہ  ــں، ان ســے عرضــی کــی بجــا آوری )بھیجنــے( کا مطال ــج ســکتے ہی ــی کــی عرضــی بھی ــدے کــو طلب ــے تفویــض کــردہ نمائن کیــس کــے لی
کرســکتے ہیــں۔  اگــر آپ والدیــن ســے دســتاویزات کــی درخواســت کرنــے والــے دفتــر تعلیمــات کــے نمائنــدے ہیــں، تــو آپ والدیــن کــے وکیــل کــو 

طلبــی کــی عرضــی بھیــج ســکتے ہیــں اور ان ســے طلبــی کــی عرضــی کــی بجــاآوری کــے لیــے کــہہ ســکتے ہیــں۔

SEHD_Document-Subpoena-071522-UR-ada


	Text Field 48: 
	Text Field 47: 
	Text Field 46: 
	Text Field 42: 
	Text Field 41: 
	Text Field 40: 
	Text Field 39: 
	Text Field 38: 
	Text Field 50: 
	Text Field 51: 
	Text Field 52: 
	Text Field 37: 
	Text Field 8: 
	Text Field 9: 
	Text Field 10: 
	Text Field 11: 
	Text Field 12: 
	Text Field 13: 
	Text Field 14: 
	Text Field 18: 
	Text Field 43: 
	Text Field 44: 
	Text Field 45: 
	Text Field 61: 
	Text Field 70: 
	Text Field 71: 
	Text Field 72: 


