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ডকুুমে�ন্ট সপি�নাা
নি�উইয়র্কক রাাজ্যে�ের মাানুুষে�র নাামে�:

প্রতি�:

বি�ষয়ে�:

শি�ক্ষাার্থীীর নাাম

মাামলাা নম্বর

শি�ক্ষাার্থীীর জন্মতাারি�খ

এনওয়াাইসি� আইডি�/ওএসআইএস

আপনাাকে� এতদ্বাারাা আদে�শ দে�ওয়াা হচ্ছে� যে� 	  এ ব্যযবসাা বন্ধ হওয়াার সময় বাা তাার আগে� আপনি� 
নীীচে� তাালি�কাাভুুক্ত ব্যযক্তি�র কাাছে� নি�ম্নলি�খি�ত ডকুমে�ন্টগুলি� সরবরাাহ করবে�ন:

এই ফর্মম টি� বাং�ংলাায় পূূরণ করাার জন্যয, নি�শ্চি�ত করুন যে� আপনাার সি�স্টে�মে� ‘নি�র্মম লাা (Nirmala) UI’-এর মতো�ো একটি� সাামঞ্জস্যযপূূর্ণণ  ফন্ট ইনস্টল 
করাা আছে�। ফন্টটি� উপলব্ধ নাা থাাকলে� পাাঠ্যয সঠি�কভাাবে� লি�খতে� বাা দে�খতে� আপনাার সমস্যাা� হতে� পাারে�।
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যাার কাাছে� সরবরাাহ করবে�ন:

নাাম

ব্যযবসাা, আইন ফাার্মম , সংংস্থাা, ইত্যাা�দি�

ঠি�কাানাা লাাইন ১

ঠি�কাানাা লাাইন ২

ইমে�ইল অ্যাা�ড্রে�স

ফো�োন নম্বর

ফ্যাা�ক্স নম্বর

উপস্থাাপনে� ব্যযর্থথ  হলে�, আপনি� নি�উ ইয়র্কক রাাজ্যে�ের শি�ক্ষাা কমি�শনাারে�র প্রবি�ধাান লঙ্ঘনে�র জন্যয দো�োষীী বলে� গণ্যয হবে�ন এবংং 
পরি�চাারকদে�র শাাস্তি� প্রাাপ্ত হবে�ন।

এই সপি�নাা সম্পর্কে�ে আপনাার যদি� প্রশ্ন বাা উদ্বে�গ থাাকে�, অনুুগ্রহ করে� প্রথমে� সে�ই ব্যযক্তি�র সাাথে� যো�োগাাযো�োগ করুন যি�নি� 
এই সপি�নাা পাাঠি�য়ে�ছে�ন। আপনি� যদি� সপি�নাা পাাঠি�য়ে�ছে�ন এমন ব্যযক্তি�র সাাথে� আপনাার প্রশ্ন বাা উদ্বে�গে�র সমাাধাান নাা 
করতে� পাারে�ন, তাাহলে� অনুুগ্রহ করে� নীীচে� তাালি�কাাভুুক্ত নি�রপে�ক্ষ শুনাানি�র কর্মমকর্তাা�র  সাাথে� যো�োগাাযো�োগ করুন।

অনুুরো�োধকাারীীর স্বাাক্ষর 

নাাম

তাারি�খ

IHO এর স্বাাক্ষর

IHO এর নাাম

তাারি�খ
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নি�র্দে�েশনাা

একটি� "ডকুমে�ন্ট সপি�নাা" (উচ্চাারি�ত "সুুহ-পি�য়াা-নুুহ" ) হল নি�রপে�ক্ষ শুনাানি� কর্মমকর্তাা�র  একটি� আদে�শ যাার জন্যয একজন 
ব্যযক্তি� বাা সংংস্থাাকে� আপনাাকে� ডকুমে�ন্ট দি�তে� হবে�। আপনাার মাামলাা সংংক্রাান্ত ডকুমে�ন্টে�র অনুুরো�োধ করাার অধি�কাার 
আপনাার আছে�। আপনি� এটি� করাার পরে�, অন্যয পক্ষ আপত্তি� করতে� পাারে�, অথবাা নি�রপে�ক্ষ শুনাানি� কর্মমকর্তাা�  ( IHO) অন্যয 
পক্ষে�র যে� ডকুমে�ন্টগুলি� সরবরাাহ করতে� হবে� তাা সীীমি�ত করতে� পাারে�। এই বি�ভাাগটি� ব্যাা�খ্যাা� করে� কি�ভাাবে� OATH-এর 
"ডকুমে�ন্ট সপি�নাা" ফর্মম টি� পূূরণ করতে� হয়।

“প্রতি�” বি�ভাাগ
প্রথম লাাইনে�, আপনি� যে� ব্যযক্তি�, সু্কুল বাা সংংস্থাার কাাছ থে�কে� ডকুমে�ন্ট চাান তাার নাাম পূূরণ করুন। অন্যাা�ন্যয লাাইনে� তাাদে�র 
মে�ইলিং�ং ঠি�কাানাা, ইমে�ইল ঠি�কাানাা, ফো�োন নম্বর এবংং অন্যাা�ন্যয যো�োগাাযো�োগে�র তথ্যয পূূরণ করুন।

“বি�ষয়ে�” বি�ভাাগ
প্রথম লাাইনে�, শি�ক্ষাার্থীীর নাাম পূূরণ করুন। দ্বি�তীীয় লাাইনে�, আপনাার মাামলাা নম্বরটি� পূূরণ করুন। তৃৃতীীয় লাাইনে�, শি�ক্ষাার্থীীর 
জন্ম তাারি�খ পূূরণ করুন। চতুর্থথ  লাাইনে�, শি�ক্ষাার্থীীর আইডি� নম্বর (ওএসআইএস নম্বর বাা এনওয়াাইসি� আইডি� নম্বর নাামে�ও 
পরি�চি�ত) পূূরণ করুন।

“আপনাাকে� এতদ্বাারাা আদে�শ দে�ওয়াা হচ্ছে� যে�” বি�ভাাগ 
এই বি�ভাাগে�, আপনি� একটি� সময়সীীমাা বে�ছে� নে�বে�ন যখন অন্যয পক্ষে�র আপনাাকে� ডকুমে�ন্ট পাাঠাাতে� হবে�। প্রথম লাাইনে�, 
"ব্যযবসাা বন্ধ হওয়াার" আগে�র ফাঁঁ �কাা জাায়গাায় ক্লি�ক করুন৷ একটি� নি�চে�র তীীর প্রদর্শি� িত হবে�। নি�চে�র তীীরটি�তে� ক্লি�ক করুন 
এবংং একটি� ক্যাা�লে�ন্ডাার প্রদর্শি� িত হবে�। এমন একটি� তাারি�খ চয়ন করুন যাা ব্যযক্তি�, সু্কুল বাা অন্যাা�ন্যয সত্তাাকে� ডকুমে�ন্টগুলি� 
পে�তে� এবংং সে�গুলি� আপনাার কাাছে� পাাঠাানো�োর জন্যয যথে�ষ্ট সময় দে�য়৷ নি�শ্চি�ত করুন যে� আপনি� যে� তাারি�খটি� বে�ছে� 
নি�য়ে�ছে�ন তাা আপনাাকে� ডকুমে�ন্টগুলি� পে�তে� এবংং শুনাানি�র আগে� সে�গুলি� পর্যাা�লো�োচনা া করাার জন্যয যথে�ষ্ট সময় দে�য়। 

পূূরণযো�োগ্যয বাাক্স
"আপনাাকে� এতদ্বাারাা আদে�শ দে�ওয়াা হচ্ছে� যে�" বি�ভাাগে�র নীীচে�র বাাক্সটি� দে�খুুন৷ এই বাাক্সে�, আপনি� যে� ডকুমে�ন্টগুলি�র 
অনুুরো�োধ করছে�ন তাার তাালি�কাা করুন৷ বাাক্সে�র ভি�তরে� ক্লি�ক করুন এবংং তাারপর টাাইপ করাা শুরু করুন। নি�র্দি�িষ্ট ডকুমে�ন্টে�র 
নাাম দি�তে� ভুুলবে�ন নাা এবংং ডকুমে�ন্টে�র তাারি�খ বাা একটি� সময়সীীমাা দি�ন। উদাাহরণস্বরূপ, আপনি� "5/26/2022 IEP," 
"ফে�ব্রুয়াারি�-মে� 2022 থে�কে� তৈ�রি� সমস্ত IEP" বাা "জাানুুয়াারি� 2021 সাালে�র পর পরি�চাালি�ত সমস্ত মূূল্যাা�য়ন” এর জন্যয 
অনুুরো�োধ করতে� পাারে�ন।

“যাার কাাছে� সরবরাাহ করবে�ন” বি�ভাাগ
এই বি�ভাাগটি� আপনাাকে� ডকুমে�ন্ট পাাঠাাচ্ছে� এমন ব্যযক্তি�কে� সে�গুলি� কো�োথাায় পাাঠাাতে� হবে� তাা বলে�৷ আপনাার নাাম এবংং 
প্রতি�ষ্ঠাান সহ আপনাার নি�জস্ব তথ্যয পূূরণ করুন (যদি� আপনাার থাাকে�)। আপনি� যতটাা পাারে�ন যো�োগাাযো�োগে�র তথ্যয অন্তরু্ভু�ক্ত 
করুন: মে�ইলিং�ং ঠি�কাানাা, ইমে�ইল ঠি�কাানাা, ফো�োন নম্বর এবংং ফ্যাা�ক্স নম্বর।

স্বাাক্ষর বি�ভাাগ
স্বাাক্ষর এর পাাশে�র লাাইনে� আপনাার নাাম স্বাাক্ষর করুন। একটি� "ডি�জি�টাাল স্বাাক্ষর" ব্যযবহাার করতে�, "অনুুরো�োধকাারীীর 
স্বাাক্ষর" এর পাাশে� লাাল ট্যাা�বে� ক্লি�ক করুন এবংং পদক্ষে�পগুলি� অনুুসরণ করুন৷ আপনি� যদি� চাান, আপনি� ডকুমে�ন্টটি� 
প্রি�ন্ট করতে� পাারে�ন এবংং একটি� কলম দি�য়ে� স্বাাক্ষর করতে� পাারে�ন। "নাাম" এর পাাশে�র লাাইনে� স্পষ্টভাাবে� আপনাার নাাম 
টাাইপ করুন বাা লি�খুুন। "তাারি�খ" এর পাাশে�র লাাইনে� যে� তাারি�খে� আপনি� ফর্মম টি� পূূরণ করছে�ন তাা টাাইপ করুন বাা লি�খুুন।

নি�রপে�ক্ষ শুনাানি� কর্মমকর্তাা�  এবংং অন্যয পক্ষে�র কাাছে� সপি�নাা পাাঠাান 
আপনাার মাামলাার জন্যয বরাাদ্দকৃৃত IHO এবংং মাামলাার অপর পক্ষে�র প্রতি�নি�ধি� বাা অ্যাা�টর্নি� িকে� সপি�নাা ইমে�ইল করুন (বাা 
মে�ইল করুন)। IHO সপি�নাা পর্যাা�লো�োচনা া করবে�ন, অন্যয দি�ক থে�কে� কো�োন আপত্তি� আছে� কি�নাা তাা খুঁঁ�জে� বে�র করবে�ন 
এবংং আপনাার সপি�নাা অনুুমো�োদন, অস্বীীকাার বাা পরি�বর্ততন করবে�ন কি�নাা তাা সি�দ্ধাান্ত নে�বে�ন। যদি� IHO আপনাার সপি�নাা 
অনুুমো�োদন করে�ন, IHO আপনাাকে� একটি� স্বাাক্ষরি�ত কপি� ফে�রত পাাঠাাবে�ন। 
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সপি�নাা পরি�বে�শন করাা
IHO আপনাার সপি�নাাতে� স্বাাক্ষর করাার পরে�, আপনাাকে� অবশ্যযই সে�ই ব্যযক্তি�/সংংস্থাার কাাছে� সপি�নাা "পরি�বে�শন" করতে� 
হবে� যাার কাাছে� ডকুমে�ন্ট রয়ে�ছে�। আপনি� মে�ইল, ইমে�ইল বাা ব্যযক্তি�গতভাাবে� এটি� করতে� পাারে�ন।

আপনি� যদি� একজন অভি�ভাাবক হন যে� DOE থে�কে� ডকুমে�ন্টে�র জন্যয অনুরো�োধ করে�ন, আপনি� DOE অ্যাা�টর্নি� ি বাা আপনাার 
মাামলাার জন্যয নি�যুুক্ত প্রতি�নি�ধি�র কাাছে� সপি�নাা পাাঠি�য়ে� তাাদে�র সপি�নাা পরি�বে�শন করতে� (পাাঠাাতে�) বলতে� পাারে�ন। আপনি� 
যদি� একজন DOE প্রতি�নি�ধি� হন যি�নি� পি�তাামাাতাার কাাছ থে�কে� ডকুমে�ন্টে�র জন্যয অনুুরো�োধ করে�ন, আপনি� অভি�ভাাবকে�র 
অ্যাা�টর্নি� ির কাাছে� সপি�নাা পাাঠি�য়ে� তাাদে�র সাাবপো�োনাা পরি�বে�শন করতে� বলতে� পাারে�ন।
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