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أمر إبراز الوثائق

باسم سكان ولاية نيويورك:

إلى:

في موضوع:
اسم الطالب

رقم القضية

تاريخ ولادة الطالب

)OSIS( رقم هوية الطالب/التلميذ في ولاية نيويورك

أنت مطالب بموجب هذه الوثيقة بأن تقوم في أو قبل نهاية الدوام في 	 بتسليم المستندات التالية إلى الفرد المدرج أدناه:
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موجه إلى:
الاسم

الشركة - شركة المحاماة - المنظمة وإلى آخره

خط العنوان الأول:

خط العنوان الثاني:

البريد الإلكتروني

رقم الهاتف

رقم الفاكس

فــي حالــة عــدم تقديــم المســتندات ذات الصلــة، ســتُعُتبر مذنبــاًً بانتهــاك لوائــح مفــوض التعليــم فــي ولايــة نيويــورك وســتخضع تباعــاًً لمــا يصاحــب ذلــك مــن 
عقوـبـات

إذا كانــت لديــك أســئلة أو مخــاوف بشــأن أمــر إبــراز الوثائــق المذكــور، فيرجــى التواصــل أولاًً مــع الشــخص الــذي أرســل هــذا الأمــر. إن لــم تتمكــن مــن 
الحصــول علــى إجابــات لأســئلتك أو مخاوفــك مــن قبــل الشــخص الــذي أرســل أمــر إبــراز الوثائــق، فيرجــى الاتصــال بمســؤول جلســة الاســتماع المحايــد 

المذـكـور أدـنـاه

توقيع مقدم الطلب 

الاسم

التاريخ

)IHO( توقيع مسؤول جلسة الاستماع المحايد

)IHO( اسم مسؤول جلسة الاستماع المحايد

التاريخ
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التعليمات

"أمــر إبــراز الوثائــق" )يُنُطــق "ســو-بي-ناه"( هــو أمــر صــادر عــن مســؤول جلســة الاســتماع المحايــد )IHO( يطلــب مــن شــخص أو منظمــة مــا 
تزويــدك بالوثائــق. لديــك الحــق فــي طلــب المســتندات المتعلقــة بقضيتــك. بعــد قيامــك بذلــك، قــد يعتــرض الطــرف الآخــر أو قــد يقيــد مســؤول جلســة 
الاســتماع المحايــد )IHO( عــدد أو حجــم المســتندات التــي يتعيــن علــى الطــرف الآخــر تقديمهــا. يشــرح هــذا القســم كيفيــة مــلء نمــوذج "أمــر إبــراز 

)OATH( الوثائــق" المقــدم مــن مكتــب المحاكمــات الإداريــة وجلســات الاســتماع

قسم "موجه إلى"
فــي الســطر الأول، قــم بكتابــة اســم الشــخص أو المدرســة أو المؤسســة التــي تريــد أن تحصــل علــى المســتندات منهــا. اكتــب العنــوان البريــدي وعنــوان 

البرـيـد الإلكتروـنـي ورـقـم الهاـتـف ومعلوـمـات الاتـصـال الأـخـرى ـفـي الخـطـوط الأـخـرى

قسم "في موضوع"
فــي الســطر الأول، اكتــب اســم الطالب/التلميــذ. فــي الســطر الثانــي، اكتــب رقــم قضيتــك. فــي الســطر الثالــث، اكتــب تاريــخ مــيلاد الطالب/التلميــذ. فــي 

الســطر الرابــع، اكتــب رقــم هويــة الطالب/التلميــذ )المعــروف أيضــاًً برقــم OSIS أو رـقـم الهوـيـة داـخـل مديـنـة نيوـيـورك(

القسم الخاص بـ "أنت مطالب بموجب هذه الوثيقة"
 فــي هــذا القســم، ســتختار موعــداًً نهائيــاًً بحلــول الوقــت الــذي يتعيــن فيــه علــى الطــرف الآخــر إرســال المســتندات إليــك. فــي الســطر الأول، انقــر فــوق 
المنطقــة الفارغــة بعــد "نهايــة الــدوام فــي." ســيظهر ســهم للأســفل. انقــر فــوق الســهم للأســفل وســيظهر لــك تقويــم. اختــر تاريخــاًً مــا يمنــح الشــخص 
أو المدرســة أو أي كيــان آخــر وقتــاًً كافيــاًً لجمــع المســتندات وإرســالها إليــك. تأكــد مــن أن التاريــخ الــذي تختــاره يمنحــك أيضــاًً وقتــاًً كافيــاًً للحصــول 

عـلـى المـسـتندات ومراجعتـهـا قـبـل جلـسـة الاـسـتماع. 

صندوق يمكن ملؤه
ابحــث عــن المربــع الموجــود أســفل قســم "أنــت مطالــب بموجــب هــذه الوثيقــة". قــم بســرد المســتندات التــي تطلبهــا فــي هــذا المربــع. انقــر داخــل هــذا 
المربــع ثــم ابــدأ فــي الكتابــة. تأكــد مــن تســمية مســتندات معينــة وإمــا تاريــخ المســتند أو نطــاق زمنــي. علــى ســبيل المثــال، يمكنــك طلــب "برنامــج 
التعليــم الفــردي - 26 مايــو 2022" أو "جميــع عمليــات برنامــج التعليــم الفــردي التــي تــم إجراؤهــا مــن فبرايــر إلــى مايــو 2022" أو "جميــع التقييمــات 

التــي تــم إجراؤهــا بعــد ينايــر 2021."

قسم "التسليم إلى"
يبيــن هــذا القســم للشــخص الــذي يرســل لــك المســتندات بمــكان إرســالها. املأ معلوماتــك الخاصــة؛ بمــا فــي ذلــك اســمك ومؤسســتك )إن وجــدت(. قــم 

بكتاـبـة أكـبـر ـقـدر ممـكـن ـمـن معلوـمـات الاتـصـال: العـنـوان البرـيـدي وعـنـوان البرـيـد الإلكتروـنـي ورـقـم الهاـتـف ورـقـم الفاـكـس

قسم الإمضاء
وقــع باســمك علــى الســطر المقابــل لكلمــة التوقيــع. لاســتخدام خاصيــة "توقيــع رقمــي"، انقــر فــوق علامــة التبويــب الحمــراء بجــوار خانــة "توقيــع مقــدم 
الطلــب" واتبــع الخطــوات اللازمــة لذلــك. يمكنــك أيضــاًً طباعــة المســتند وتوقيعــه بقلــم مــا إن أردت. اكتــب اســمك بوضــوح علــى الســطر المقابــل مــن 

كلـمـة "الاـسـم". ـفـي الـسـطر المقاـبـل ـمـن كلـمـة "التارـيـخ"، اكـتـب التارـيـخ اـلـذي ـتـملأ فـيـه النـمـوذج

أرسل أمر إبراز الوثائق إلى مسؤول الجلسة المحايد والطرف الآخر
أرســل أمــر إبــراز الوثائــق بالبريــد الإلكترونــي )أو بالبريــد العــادي( إلــى مســؤول جلســة الاســتماع المحايــد )IHO( المكلــف بقضيتــك وإلــى الممثــل 
القانونــي أو المحامــي فــي الجانــب الآخــر مــن القضيــة. ســيراجع مســؤول جلســة الاســتماع المحايــد )IHO( أمــر إبــراز الوثائــق ومعرفــة مــا إذا كان 
هنــاك أي اعتراضــات مــن الجانــب الآخــر ويقــرر مــا إذا كان ســيتم الموافقــة علــى أمــر إبــراز الوثائــق أو رفضــه أو تغييــره. إذا وافــق مســؤول جلســة 

الاســتماع المحايــد )IHO( علــى أمــر إبــراز الوثائــق الخــاص بــك؛ فسيرســل مســؤول جلســة الاســتماع المحايــد )IHO( نـسـخة موقـعـة إلـيـك

 تسليم أمر إبراز الوثائق
بعــد أن يوقــع مســؤول جلســة الاســتماع المحايــد )IHO( علــى أمــر إبــراز الوثائــق الخــاص بــك، يجــب عليــك "تســليم" أمــر إبــراز الوثائــق بشــأن 

الـشـخص / المنظـمـة الـتـي لديـهـا المـسـتندات.  يمكـنـك القـيـام بذـلـك ـعـن طرـيـق البرـيـد الـعـادي أو البرـيـد الإلكتروـنـي أو وحـاًهً لوـجـه

 إذا كنــت ولــي الأمــر وتطلــب مســتندات مــن وزارة التعليــم، فيمكنــك إرســال أمــر إبــراز الوثائــق إلــى المحامــي أو الممثــل القانونــي لــوزارة التعليــم 
المعيــن لقضيتــك واطلــب منهــم تســليم )إرســال( أمــر إبــراز الوثائــق.  إذا كنــت ممــثلاًً عــن وزارة التعليــم وتطلــب مســتندات مــن ولــي الأمــر، فيمكنــك 

إرـسـال أـمـر إـبـراز الوثاـئـق إـلـى محاـمـي وـلـي الأـمـر ومطالبتـهـم بتـسـليم أـمـر إـبـراز الوثاـئـق
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